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Los dos puntos indican 
una pausa semejante a la 
del punto. Anuncian o 
introducen lo que viene a 
continuación. 

 María afirmó:”Nunca creí que 
conducir fuera tan fácil”. 

 José dijo: es delicioso comer al 
aire libre. 

Para reproducir las 
palabras textuales de 
alguien, es decir, para 
introducir una cita 
textual. 

Para anunciar o 
cerrar una 
enumeración. 

 Esta película obtuvo tres premios: 
al mejor guión, al mejor montaje y 
a la mejor banda sonora. 

 Javier, Francisco y Alejandro: 
estos son los tres alumnos que 
jugarán de delanteros. 

 Querido amigo: Me encuentro en el 
mirador de la Asomá… 

 Excmo. Sr. Alcalde: Tengo el 
placer de comunicarle…  

En el encabezamiento 
de cartas, discursos, 
instancias. 

Se escribe mayúscula después de 

los dos puntos cuando se reproduce 

una cita, en el encabezamiento de 

las cartas, instancias,… 
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1. En estas oraciones faltan los dos puntos. Colócalos correctamente. 

• Los continentes son Europa, Asia, África, América, Oceanía y la 
Antártida. 

• El profesor se enfadó y dijo  “Os pido que no corráis por los 
pasillos”. 

 
• Querida abuela  Mañana iré a visitarte y estaré… 

 
• Mis mejores amigos son  Antonio, María y Alberto. 

 
• Hoy me han traído de la tienda  fruta, legumbres, azúcar, café, 

fiambre y bebidas. 
 

• Estimado señor López  Tengo el gusto de comunicarle que ha sido 
admitido en el puesto que solicitó. 

 
• Descartes dijo  “Pienso, luego existo”. 

 
• Las provincias de la comunidad autónoma valenciana son  Castellón, 

Valencia y Alicante. 
 

• Las palabras esdrújulas llevan siempre tilde  pájaro, médico, 
níspero. 

• No estudias  hoy te has ido al cine. 
 

• Querido hermano  Recibí tu carta del día 6… 
 

• Excmo. Sr. Alcalde   El abajo firmante, Juan Ruiz Abellán… 
 

• Las palabras, según el número de sílabas de que constan pueden 
ser   monosílabas, bisílabas, trisílabas y polisílabas. 

 
• El acusado, cuando el juez le preguntó, contestó  “Soy inocente”. 

 
• Llamamos meteoros diversos fenómenos atmosféricos  lluvia, 

nieve, granizo, etcétera. 
 

• Amiga Carmen   Confío en que esta vez, al menos, te llegue mi 
carta… 

 


